Nr sprawy: DOA.271.1.2014

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

/zwana dalej w tek$cie w skrocie SIWZ, sporzadzona na podstawie art, 10 ust. 1
iart. 36 ust. 112 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych —
Dz. U. z 2013 r., poz. 907 j.t. z pozn. zm. /

Zakup i dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
fabrycznie nowych i nierefabrykowanych o najwyzszej pojemnosci lub
réwnowaznych w oryginalnych opakowaniach zamknietych hermetycznie przez
producenta dia potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy
w trybie przetargu nicograniczonego dla zamdéwienia o warto$ci mniejszej od kwot
okreSlonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych




Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Miejski Oérodek Pomocy Spoleczne;

ul. Ogrodowa 9

85-043 Bydgoszcz

tel. 52 325-44-10 fax. 52 325 44-22

Tryb udzielenia zaméwienia:

Zamoéwienie zostanic udzielone w trybie przetargu nieograniczonego dla zamoéwienia o wartosci
mnicjszej od kwot okres§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych. :

. Przedmiotem zaméwienia jest:
Zakup i dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek fabrycznie nowych
i nierefabrykowanych o najwyzszej pojemnosci, lub réownowaznych w  oryginalnych
opakowaniach zamknigtych hermetycznie przez producenta dla potrzeb Migjskiego Osrodka
Pomocy Spoleczne) w Bydgoszczy.

1) Za nowe Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej uznaje materialy eksploatacyjne nieuzywane,
nicregenerowane, nienapelniane powtérnie, nie bgdace nasladownictwem Ilub przerobka,
niefalszowane, na aktualnej gwarancji producenta. Wskaznik poziomu atramentu drukarki
prawidtowo wspdlpracuje z oryginalnymi lub réwnowaznymi materialami eksploatacyjnymi;

2)Za nierefabrykowane Miegjski Osrodek Pomocy Spolecznej uznaje materiaty nienapelniane
powtérnie, w oryginalnych opakowaniach fabrycznych, bez §ladéw poprzedniego uzywania
i uszkodzenia, nieregenerowane. Wskaznik poziomu atramentu drukarki prawidtowo
wspolpracuje z oryginalnymi lub réwnowaznymi materiatami eksploatacyjnymi;

3)Za oryginalne Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej uznaje materialy eksploatacyjne
wyprodukowane przez producenta drukarek i kserokopiarek.

4)W przypadku drukarck atramentowych obudowa cartridga musi by¢ nienaruszona.
W przypadku drukarek laserowych plomba tonera musi by¢ trwale (np. za pomoca plastiku)
polaczona z jego obudowa.

5)Za cartridge Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej uznaje wkiad drukujacy do drukarek
atramentowych posiadajacych pojemnik na tusz oraz glowice;

6)Za tomer Migjski Os$rodek Pomocy Spolecznej uznaje wkiad drukujacy do drukarek
atramentowych, laserowych oraz kserokopiarek posiadajacych jedynie pojemmnik na tusz lub
proszek barwiacy.

7)Produkty bedace przedmiotem zaméwienia powinny posiadaé oryginalne fabryczne
opakowanie z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez producentéw (np. hologramy).
Sposéb opakowania powinien umozliwi¢ identyfikacje produktu (ilos¢, rodzaj, parametry
techniczne) bez koniecznosci naruszania opakowania.

8) Na czes$¢ materialow wskazanych w zalaczniku nr 2 Zamawiajacy wymaga zaoferowania
wylacznie oryginalnych materialéw eksploatacyjnych.



9) Wymagania stawiane Wykonawcy dotyczace dostarczanych materiatoéw eksploatacyjnych:

a)

b)

c)
d)

€)

g)

h)
i)
j)

k)

)

w przypadku materialéw oryginalnych musza byé one fabrycznie nowe, co oznacza, ze do
ich wyprodukowania uzyto jedynie nowych komponentéw nie pochodzacych z recyklingu,
nierefabrykowanych, bez sladéw poprzedniego uzywania i uszkodzenia, pochodzacych z
biezace) produkeji, nieregenerowanych; zadna z czesci np. kaseta, beben $wiattoczuly,
obudowa, listwa podajaca, listwa zbierajaca, walek magnetyczny, glowica drukujaca,
toner, atrament, tusz oraz pozostale czgsci, mechanizmy i uktady elektroniczne nie byly
wykorzystywane w formie pierwotnej w calosci lub w czeSci w innym produkcie.
Materiat réwnowazny to produkt kompatybilny z urzadzeniem, do ktbrego jest
zamowiony, o parametrach takich samych badz lepszych (pojemnosé  tuszu/tonera,
wydajnos¢ 1 jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginahu,

beda wysokiej jakosci 1 beda kompatybilne z urzadzeniami Zamawiajacego,

musza by¢ wolne od wad technicznych i prawnych,

nie moga powodowac uszkodzenia sprzetu,

w przypadku uszkodzenia urzadzenia powstalego w wyniku zastosowania materiatu
eksploatacyjnego dostarczonego przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
pokrycia kosztéw naprawy drukarki lub kserokopiarki,

nic moga powodowa¢ utraty gwarancji eksploatowanego sprzetu objetego gwarancjq
producenta,

zapewnia¢ mozliwos¢ odczytania stopnia zuzycia materialu (wydruk lub informacja
w panelu sterowania urzgdzenia) w sytuacji, gdy urzadzenie moze spenic taka funkcje,
muszg by¢ wyprodukowane nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dostawa,

musza by¢ dopuszczone do uzytkowania na terenie RP,

jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnosé, jakosé lub
niezawodno$¢ dostarczonego materialu odbiega od wymagan producenta urzadzenia,
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego, niezwlocznie wymieni oferowany material na
nowy, wolny od wad bez zmiany ceny, '

dostarczane materialy cksploatacyjne musza posiadaé na opakowaniach zewnetrznych
logo producenta, nazwe (typ, symbol) materiatu, numer katalogowy, opis zawartosci,
termin przydatnosci do uzycia,

oferowane materiaty eksploatacyjne maja posiada¢ gwarancje minimum 12 miesiecy od
dnia dostawy.

10) Tlosci wskazane w zalaczniku nr 2 do SIWZ sg wiclkosciami orientacyjnymi.
Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach podanych w tabeli.

11) Zamawiajacy zastrzega sobic mozliwos¢ zmiany ilosci zamawianego przedmiotu umowy -
miedzy poszczegbélnymi pozycjami przedmiotu zamowienia, przy zachowaniu niezmienionej
ogolnej wartosci przedmiotu umowy.

'12) Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik nr 2.

2. Wspolny Stownik Zaméwien CPV:

a) 30125110-5 — toner do drukarek laserowych/faksow

3. Opis zaméwienia jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
W minigjszym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych,
o ktorych mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
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4. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 7 ustawy oraz okolicznosci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich. :

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupelniajacych, o ktdérych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy.

5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. W przypadku powierzenia realizacji zamdéwienia podwykonawcom, wykonawca zobowiazany
jest do wskazania w ofercie tej cze$ci zaméwienia, ktérej realizacj¢ powierzy podwykonawcy.

W przypadku braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat
zamowienie bez udzialu podwykonawcow. ’

1. Termin realizacji zamowienia: od 03.03.201 r. do 31.12.2014 .

2. Dostawy materialéw cksploatacyjuych begda zamawiane sukcesywnie wg potrzeb
Zamawiajacego droga elektroniczng lub faksem.

3. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego, ul. Ogrodowa 9 zaméwione materiaty
cksploatacyjne w terminie do 5 dni kalendarzowych liczac od daty zlozenia zaméwienia.

1. O udzielenic zamodwienia moga ubiegal si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
okreslone art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, dot.:

a) posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia. Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jezeli
Wykonawca dostarczy wykaz dwéch wykonanych, a w przypadku swiadczef okresowych
lub ciaglych réwniez wykonywanych gléwnych dostaw w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
~ w tym okresie, zgodnych z przedmiotem zamdéwienia oraz zataczeniem dowodow, czy
zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

‘W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz kiérego dostawy wskazane
w wykazie, zostaly wczesnicj wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania
dowoddw, o ktérych mowa powyze;j.

Ocena spelniania w/w warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuty spetnia-
nie spelnia na podstawic o$wiadczen 1 dokumentéw okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami
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niezbgdnymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada
ztozenia nastgpujacych dokumentdw:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 4,

2)aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z cenfralnej ewidencji i informacii
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
cwidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skladania ofert,

3)jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt 1 ppkt 2, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

4) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okreéla sie takZze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym  albo  organem samorzadu zawodowego lub  gospodarczego
odpowiedniego kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.

2, W celu wykazania spelnienia warunku udziatlu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do

wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych

mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginalu
lub kserokopii poSwiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobe
upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji:

1) list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktdérej mowa w art. 24 ust.

2 pkt 5 (zatacznik nr 7), albo

2) informacj¢ o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatlowej — zatacznik nr 6.

3. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
ustawy Zamawiajacy zada ztozenia nastepujacych dokumentow:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez

wykonywanych gtéwnych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spehniania
warunku wiedzy 1 doSwiadczenia w okresic ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoéci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
dostawy zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.
Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz dwdéch
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych
glownych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jesli okres prowadzenia dzialalnodci jest krdtszy — w tym okresie, zgodnych
z przedmiotem zamoéwienia (zatacznik nr 3) oraz zalaczeniem dowoddw, czy zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezvcie. :



W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy wskazane
w wykazie, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nic ma obowigzku przedkladania
dowodow o ktdrych mowa powyzej.

2) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 5.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreélonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw
w stopntu niezb¢dnym dla nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, c¢zy stosunek
taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasoboéw, moze
zadac:

a) dokumentéw dotyczacych w szczegdlnosci:
— zakresu dostgpnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
— sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,
— charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl wykonawce z innym podmiotem,
— zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

5. Dokumenty niezbgdne do zlozenia oferty — przedmiotowe:

1} wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zalgeznik nr 1,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesnigj niz 6 m-cy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

3) wypelniony 1 podpisany wykaz asortymentowo-ilosciowy - zalgeznik nr 2,

4) wykaz dostaw - zalacznik nr 3,

5} os$wiadczenia Wykonawcy — zalacznik nr 4, 5,

6) informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — zatgcznik nr 6,

7) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, 6 ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 — zalacznik nr 7,

8) pelnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz z oferta. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do
ztozenia oferty upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii
wszystkich dokumentow sktadanych wraz z oferta, chyba, ze z tresci petnomocnictwa
wynika inaczej. -

6. Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadezen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktérzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzac spelnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie
przez oferowane dostawy, wymagan okres$lonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz
w dniu, w ktorym uptynat termin skladania ofert.

7. Zamawiajacy, wezwie W wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen i dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.



8. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o zamowienie, w takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, wymaga sie od
Wykonawcow sktadajacych wspdlna oferte, dokumenty wymienione w czeséci IV STWZ:
a) w pkt 1 ppkt 112 — aby byty przedlozone przez kazdego Wykonawce,
b) dokument wymieniony w pkt 5 ppkt 1 cz¢scei IV (formularz ofertowy) — winien by¢
przediozony w imieniu wszystkich Wykonawcow.
¢) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu art. 22 ust. 1 winno byé
zlozone:
- lacznie przez wszystkich Wykonawcow spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu albo
przez kazdego z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia.

Jezeli oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamdwienia, zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pubhcznego
umowy regulujacej wspdlpracg tych Wykonawcow.

1. W postgpowaniun o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja faksem, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym o$wiadczen
1 dokumentoéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o$wiadczen
o braku podstaw do wykluczenia, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 albe informacji o tym, ze wykonawca nie
nalezy do grupy kapitalowej oraz pelnomocnictwa.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Domniemywa si¢, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez
wykonawcg zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy
z trescig pisma, chyba ze wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia
otrzymania oSwiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposéb okre§lony
w pkt 3 oswiadczy, iz ww wiadomosci nie otrzymat.

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego, z przekazanym pisemnie lub faksem,
wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie podzniej
Jednak niz 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, na pi$mie na zadane pytanie,
przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania oraz umiesci
takqg informacj¢ na wlasnej stronie internetowej (www.mopshvdgoszez.pl-BIP), pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia

tresci SIWZ.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

Malgorzata Jekel i Sylwia Szewezyk — w sprawach proceduralnych — pracownicy Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego MOPS.



Zamawiajgcy nie przewiduje obowiazku wnoszenia wadium przez Wykonawcéw sktadajacych
oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

1.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznoéci w formie pisemne;.

2. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, natomiast kazdy dokument sktadajacy sie na oferte

sporzadzony w j¢zyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski,

po$wiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna
jest wersja wiazaca.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci STWZ.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwijzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty

 z wylaczeniem okoliczno$cei, o ktorych mowa w art. 93 ust. 4 ustawy.

5. Zlozenie wigeej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoréw przygotowanych przez

zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach

z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez zamawiajacego

w przygotowanych wzorach.

8. Oferta, a takze wszelkie skladane dokumenty musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (stosownie do zapisu w tym zakresie we
wlasciwym rejestrze).

9. W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w rejestrze, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo dla tych oséb.
Pelnomocnictwo winno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie
za zgodno$¢ z oryginalem kopii lub po§wiadczone przez wykonawce.

10. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
pieczgciq identyfikujaca osobe skltadajaca podpis.

11. Wszelkie poprawki dokonane w treSci oferty, a w szczegdlnoéci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcic korektorem itd. powinny byé
parafowane przez osoby wskazane w pkt 8 albo 9.

12. Dokumenty skladajace si¢ na oferte¢ musza by¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii
poswiadczone) za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby wskazane w pkt 8 lub 9.

13. W przypadku zlozenia przez Wykonawce kopii dokumentu nicczytelnej lub budzacej
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie po$wiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

14. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

oferty skladane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sa jawne 1 udostepnia sig je od

chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa

ot

A
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W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

a) przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwictnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 ze
zm.) rozumie si¢ nieyjawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dzialania w celu
zachowania ich poufnosci,

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddziclnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
~tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty, '

c) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ww. ustawy bedzie skutkowac ich odtajnieniem,

d) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4
1 art. 96 ust 1 ustawy),

e) protokol postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny, a oferty sa jawne od chwili ich
otwarcia,

f) udostepnienie protokolu oraz zalacznikow do protokolu odbywaé sie bedzie na
ponizszych zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowiazana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny
whniosek o udostgpnienie protokotu lub/i zalgcznikéw do protokotu (np. ofert),

b) po przeprowadzeniu powyzszych czynnos$ci Zamawiajacy ustali niczwlocznie
miejsce, termin 1 sposob udostepnienia protokolu i oferty, o czym poinformuje
zalnteresowanego w pisemnym zawiadomieniu.,

Wykonawca dostarcza ofert¢ w zamkniete] nieprzezroczystej kopercie oznakowanej

nazwg Wykonawcy, =zaadresowanej na: Miejski  Osrodek Pomocy  Spolecznej,

ul. Ogrodowa 9, 85-043 Bydgoszcz z napisem oferta w postgpowaniu na: Zakup i dostawa
materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek fabrycznie nowych

i nierefabrykowanych o najwyiszej pojemnosci, lub rownowaznych w oryginalnych

opakowaniach zamkni¢tych hermetycznie przez producenta dla potrzeb Miejskiego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszczy. Nie otwieraé przed dniem 03.02.2014 r. godz. 9°

15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i vzupelnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp., przed terminem skiadania ofert.

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad jak
sktadana oferta, tj. w jednej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”.
Koperta oznakowana dopiskiem ,ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostanie dotaczona do oferty.

18. Wykonaweca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sig
z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian 1 poprawek) z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperta
oznakowana w ten sposob bedzie otwierana w pierwsze] kolejnosci. Po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcey w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie
beda odczytane.



1.
2.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Wszelkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie
polskiej.

Zamawiajacy mie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 9a oraz
w Rozdziale 1 Dziatu III ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdow.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sig droga elektroniczng.

Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektroniczne;.

n

1.

. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszezy przy

ul. Ogrodowej 9 1l pigtro pok. nr 46 do dnia 03.02.2014 r. - do godz. 9*.

- Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie nie beda

otwierane 1 zostang niezwlocznie zwrocone Wykonawcom.

. Publiczne otwarcie przez Komisj¢ Przetargowa zlozonych ofert nastapi — w obecnosci

przybytych Wykonawcéw w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9, 1I pietro w dniu
03.02.2014 1. - 0 godz. 9*

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamowienia,

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca, ktéry nie

bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapic do Zamawiajacego z wnioskiem
o przeslanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy
przesle niezwlocznie Wykonawey.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w SIWZ, powinien w cenie

brutto wa¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu
zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez niego.
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2. W formularzu ofertowym nalezy podac:

a) ceng ofertowa brutto (cyfrowo i stownie) za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia,

z dokladnoscia do dwoch migjsc po przecinku.

3. Wartos¢ brutto wynika z przemnozenia ilosci asortymentu podanego w zalaczniku nr 2

przez proponowana ceng jednostkowa brutto.

Ceng nalezy obliczy¢ w nastgpujacy sposéb ;-
- cena jednostkowa brutto x ilos¢ zaméwionego asortymentu = wartos¢ brutto

4. Ewentualne zaokraglenia nalezy dokonywac do drugiego migjsca po przecinku zgodnie

z ogélnymi zasadami matematycznymi - np. 3,675 = 3,68
5. Cena oferty brutto winna by¢ podana w zlotych polskich liczbowo i stownie.
6. Cena okreslona przez Wykonawce obowiazuje na okres waznosci zamowienia 1 nie

podlega zmianie.
7. Zastosowanie innej stawki podatku od towardw i ustug niz ta ktéra wynika z przepiséw ustawy
Z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i1 ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 j.t.
z pozn. zm,) nie moze by¢ zakwalifikowane jako oczywista omytka w tekscie oferty — nie jest
bowiem oczywista omytka wadliwe zastosowanie przepisu obowigzujacego prawa (orzeczenie
SN z dn. 5.12.1980r., III CRN 133/80, OSNC 1981/6/115), za$ obowigzek Wykonawcy
doliczenia do ceny oferty podatku VAT wynika z faktu, Ze jest on platnikiem VAT. W przypadku
zastosowania innej stawki podatku VAT niz w wyze] wymieniongj ustawic oferta Wykonawcey
zostanie odrzucona.
8. Oferty zostang sprawdzone przez Zamawiajacego pod katem bledéw arytmetycznych.
9. Zamawiajacy poprawi zgodnie z art, 87 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny
z uwzglednieniem konsekwenc)i rachunkowych dokonanych poprawek.

1. Przy wyborze oferty Komisja Przetargowa bedzic kierowata si¢ nastepujacym kryterium:
" a) najnizsza cena ofertowa brutto (C) — 100 punktéw
najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd ofert nieodrzuconych

C= e e ee x 100 pkt.
Cena brutto badanej oferty

g

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza ilos$¢ punktow.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty a takze dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w j¢j tresci z wyjatkiem okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt 5.

4. Inicjatywa udzielenia wyjasnien nalezy wylacznie do Zamawiajacego. Wykonawca nie moze
w tych sprawach wystgpowac z wlasnej inicjatywy.

5. Dopuszcza si¢ poprawianie w tresci oferty 1 zalacznikach do nigj oczywistych omylek

pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych i innych omylek. Oczywiste omytki

rachunkowe 1 oczywiste omytki pisarskie zostana poprawione zgodnie z zasadami

wynikajacymi z art. 87 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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6. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodno$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej
istotnych zmian w tresci oferty, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy podlega
odrzuceniu. :

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrocl si¢ W - formie pisemnej do wlasciwego Wykonawcy
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych clementéw oferty majacych
wplyw na wysokos¢ ceny.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawicra razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

9. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz SIWZ i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

10. Po wyborze najkorzystniejsze) oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy zlozyli
oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacie,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienic faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, kitdrzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w pkt 10 réwniez na stronie internetowej oraz w miegjscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie

12. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawic przedmiotowego zamdwienia
publicznego zamiesci na stronie portalu Urzedu Zamdwien Publicznych ogloszenie
0 Zawarciu umowy.

13.Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego uniewaznia si¢ w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

14.0 uniewaznieniu postepowania © udzielenic zamdwicnia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:

a) ubiegali si¢ 0 udzielenie zamdOwienia - w przypadku uniewaznicnia postgpowania przed
uplywem terminu skladania ofert,

b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania
ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz
5 dnt od dnia powzigcia przez Wykonawcow informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
(powyzszy termin nie musi by¢ zachowany w przypadku, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 pkt
la 1 pkt 3a ustawy — prawo zamdwien publicznych).
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2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy
Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg telefonicznie.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba 7e zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania.

1. Zataczony do SIWZ wzdér umowy nie podlega negocjacjom — zatacznik nr 8.

2. Wszelkie przyszie zobowiazania Wykonawcy zwigzane z realizacja umowy beda wynikaly
ze zobowigzali proponowanych w ofercie oraz z umowy, bedacych zalacznikami do
materialow przetargowych.

3. SIWZ i umowa zawarta zostala zgodnic z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,
w kwestiach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy tylko
w przypadku, gdy zmiany b¢da wynikaly z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, tj:

a) zmiana ustawowe] stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$é umowy
zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT,
b} zmiany przepisow prawa powszechnie obowigzujacych, w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu zaméwienia lub $§wiadczenia stron,
¢) zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkéd w realizacji umowy zawartej
w wyniku udzielonego zamoéwicnia.

Zmiana umowy begdzie dokonana aneksem w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Wynagrodzenie za realizacj¢ zamdwienia zostanie przelane na rachunek bankowy Wykonawcy

po zrealizowaniu kazdorazowego zamowienia w ciagu 14 dni od daty dostarczenia faktury
Zamawiajacemu.
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Kazdemu Wykonawcy oraz innym osobom, ktorych interes prawny w zwiazku z postepowaniem
o zamowienie publiczniec doznal uszczerbku przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI, Rozdziat 2 ustawy Pzp.

Bydgoszez, dnia®4-91:2014 r. Zatwierdzit

Zataczniki: |

SNk W=

~J

Formularz ofertowy
Wykaz asortymentowo-ilosciowy
Wykaz dostaw - zal. nr 3
Oswiadczenia - zal. nr 4,5
Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej - zal. nr 6
Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 - zat. nr 7

. Wzor umowy _ -zat. or 8
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